
2022年认证技术服务中心工作计划表
序号 工作项目 工作措施 进度安排 第一季度 第二季度 第三季度 第四季度

1 基础建设

1.加强中心人员业务能力提
升

1.每月至少组织一次部门业务能力学习。
2.结合获证企业技术性检查工作，对检查人员进行现场教学，不定期开展技术分析会，不断提
高检查人员的技术服务水平和综合服务能力。                                                                                                              
3.积极参加我所举办的各类业务学习。

全年 完成 完成

2.加强“一站式”分站点能力
提升

1.完善质量基础设施“一站式”服务工作指引，指导分站点开展“一站式”服务工作。
2为“一站式”分站点提供计量、检验、标准、质量管理、质量认证等“一站式”有关业务培训。 全年 部分完成 部分完成

2 “一站式” 服务

3..加强“一站式”服务窗口建
设

1.加强”一站式“服务窗口及分站点建设工作，大力宣传”一站式“服务。                                                   
2.做好“一站式”线上平台、微信群、专线的答疑工作，做到态度温和，有问必答，确保客户满
意。

全年 完成 完成

4.争取财政资金支持 加强与市局质量科的联络与沟通，力争省局、市局对质量基础设施”一站式”服务平台的资金支
持。                               全年 部分完成 部分完成

5.服务绩效

1.按照质量科与所达成的2022年"一站式“工作任务和服务目标，加强与我所相关部门的配合和
协作，确保完成“一站式”服务绩效工作考核。                                                                                                                                
2.通过“监管+服务”模式，为中小微企业提供技术帮扶和质量提升服务。                                                 
3.提炼“一站式”服务典型经验，努力打造“一站式”工作亮点。                                                                       
4.争取为所检验检测计量业务贡献委托业务。                              

全年 部分完成 部分完成

3 审查和检查

6.许可证审查工作

1.完成省生产许可证审查中心安排的工业产品生产许可证审查任务安排及协调工作（含食品相
关产品）。
2.完成我所4名工业产品审查员和8名食品相关产品审查员的各项组织管理工作。
3.完成审查工作的统计、上报、费用结算等工作。                                           

全年 完成 完成

7.技术性检查工作

1.完成市/县两级监管部门委托的工业产品生产许可证获证企业（含食品相关产品获证企业）
的技术性检查工作，争取组织至少完成100家获证企业的技术性检查工作。                                                               
2. 结合市局开展的中小微企业质量管理体系提升行动，加强与市局计量认证科的沟通与联
络，争取资金支持，帮助企业完善质量管理体系，提升企业质量管理水平 。                                                                    

第二、第三
、第四季度 尚未开展 部分完成

4 自愿性认证

8.开展管理体系认证业务 加强与省院中诚认证的业务合作与沟通，积极开展自愿性认证业务，力争2022年具备条件的
实习审核员全部培养为审核员。 全年 部分完成 完成

9.推动自愿性产品认证新业
务 根据所业务发展需要，深入调研，推动惠东女鞋认证等相关业务。 待定 尚未开展 尚未开展

10.协调我所“三体系”认证 1.按照所2022年培训计划，配合质保室完成ISO9001/ISO24001/ISO45001的培训组织工作。
2.协助质保室完成我所三体系的监督审核工作。

按相关计划
实施 尚未开展 尚未开展

5 公共示范平台 11. 通过省工信厅公共技术
示范平台的复评

1.加强与市中小企业局的联络与沟通。                                                                                               
2.按照省工信厅的要求组织示范平台复评的相关材料，跟进复评工作，确保复评通过。

按照省工信
厅时间要求 尚未开展 尚未开展

6 17号下角物业 12.确保下角17号办公区安
全运行

1.对进入办公区外来人员实行来访登记制度，落实疫情期间的防护、查验等要求。                                 
2.对办公区实施巡检制度，发现安全隐患，及时处理，重大安全隐患第一时间上报所办公室。
3.加强办公区公共设施管理，节能降耗，节约成本。

全年 完成 完成


